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Registrering af udlaeg (KR)

Denne funktion bruger du til at registrere de udlaeg eller udgifter, du har haft pa vegne af virksomheden.

Forste gang du bruger KR

Farste gang du veelger funktionen, kan du kun se ikonet 'Nyt
udlaeg’ (plustegnet). | takt med, at du tilfgjer registre-
ringer, vil historikken blive vist i startbilledet.

Togbillet

40000 kr

o 5000k

Morgenmad 12000k

Udfyld belob og formal

Nar du skal registrere et nyt udlaeg, skal du udfylde belgb og
formal og tage et foto af udlaegget. Du udfylder belgbet ved
at trykke pa ‘0 kr’ og skrive belgbet. Tryk 'OK'.

=T
Nyt udlzg

Herefter udfylder du formalet ved at trykke pa 'Formal’ og
skrive en tekst om udlaegget. Tryk 'OK’.
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Vedheeft et billede af udlaegget
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Jeudan ARKER'NG

GEM

Du skal ogsa vedhafte et foto af en kvittering eller anden dokumentation for udlaegget. Du tager et foto ved at
trykke pa kamera ikonet. SmartLen dbner kamerafunktionen, og du kan nu tage et foto. Hvis du vil vedhafte et
foto, du tidligere har taget, trykker du pa ikonet nederst til hgjre. Herefter kan du vaelge det enskede foto fra
kameraets gemte fotos.
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Du kan evt. skeere fotoet til ved at trykke pa ikonet i midten. Du kan fjerne fotoet ved at trykke pa krydset. Tryk
pa tjek for at foje fotoet til dit udlaeg. Nar fotoet er vedhaeftet, kommer du tilbage til oversigten og kan trykke
‘Gem'.

Hvis du vil a&ndre eller slette et udlaeg
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Hvis du vil a&ndre et udlaeg, trykker du pa det og kan herefter a&endre det efter behov. Hvis du vil slette et ud-laeg,
traekker du mod venstre pa det, sd krydset kommer frem. Tryk pa krydset for at slette.

Du kan andre eller slette dine udlaeg, indtil de er godkendt. Ndr et udlaeg er godkendt, bliver teksten grd. Herefter
kan det ikke laengere andres eller slettes.
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